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1.0 AMAÇ 

İşbu politika, Levent Kaya Otel İşletmeciliği çalışanlarının ve şirkete ait bilgilerin korunması amacıyla 

sistem odasına, kurumsal bilgilerin bulunduğu sistemlerin yer aldığı tüm çalışma alanlarına ve şirket 

binalarına yetkisiz girişlerin yapılmasını önlemek amacıyla oluşturulmuştur. 

 

2.0 KAPSAM  

Şirket binalarında yer alan bilgi varlıklarına erişim sağlayan tüm fiziksel güvenlik konularını 

kapsamaktadır. 

 

3.0 POLİTİKA 

a)  Şirketin fiziksel olarak korunması, farklı koruma mekanizmaları ile donatılması temin edilmelidir. 

b)  Kurumsal bilgi varlıklarının dağılımı ve bulundurulan bilgilerin kritiklik seviyelerine göre binada ve 

çalışma alanlarında farklı güvenlik bölgeleri tanımlanmalı ve erişim izinleri bu doğrultuda belirlenerek 

gerekli kontrol altyapıları teşkil edilmelidir. 

c) Şirket dışı ziyaretçilerin ve yetkisiz personelin güvenli alanlara girişi yetkili görevliler gözetiminde 

gerçekleştirilmelidir. 

d)  Tanımlanan farklı güvenlik bölgelerine erişim yetkilerinin güncelliği sağlanmalıdır. 

e)  Kritik sistemler özel sistem odalarında tutulmalıdır. 

f)  Sistem odaları elektrik kesintilerine ve voltaj değişkenliklerine karşı korunmalı, yangın ve benzer 

felaketlere karşı koruma altına alınmalıdır. 

g)  Fotokopi, yazıcı vs. türü cihazlar mesai saatleri dışında kullanıma kapatılmalı, mesai saatleri 

içerisinde yetkisiz kullanıma karşı koruma altına alınmalıdır. 
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h) Şirkete giriş yapacak ziyaretçi veya kurye teslimatları yetkili görevliler gözetiminde 

gerçekleştirilmelidir. 

j) Çalışma alanlarının kullanılmadıkları zamanlarda kilitli ve kontrol altında tutulması temin edilmelidir. 

k) Fotoğraf, video, ses vb. kayıt cihazlarının yetki verilmeyen kişiler tarafından güvenli alanlara 

sokulması yasaklanmalıdır.  

 

 


